Zatgcznik do Zarzagdzenia Dyrektora nr 37/2021/2022 Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego
w Rudnej z dnia 17.11.2021

Procedury nauczania hybrydowego i zdalnego

W Zespole Szkol Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Rudnej

I. ORGANIZACJA PRACY SZKOLY — NAUCZANIE HYBRYDOWE

1 Dyrektor Szkoty przekazuje za posrednictwem dziennika elektronicznego
uczniom, rodzicom i nauczycielom szkoty informacje o sposobie i trybie realizacji zadan
szkoty w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednego lub kilku oddziatow.

2 Wszystkie zajecia edukacyjne z uwzglednieniem mozliwosci ograniczenia
wynikajgcego ze specyfiki zaje¢ w oddziatach objetych kwarantanng prowadzone sg zdalnie
zgodnie z tygodniowym planem lekcji. W pozostatych oddziatach klasowych zajecia
prowadzone sg w formie stacjonarne;.

3 W odniesieniu do oddziatbw, w ktéorych wprowadzono ograniczenie
funkcjonowania stosuje sie zasady nauczania zdalnego.

4 W odniesieniu do pozostatych oddziatébw stosuje sie zasady nauczania
stacjonarnego.

5. Nauczanie hybrydowe mozna stosowaC réwniez w trakcie nauczania
stacjonarnego przy realizacji zadan, ktérych wykonanie umozliwia takg forme pracy

(np. dodatkowych zadan, projektow o wydtuzonym czasie realizaciji itp.)

Il. ORGANIZACJA PRACY SZKOLY — NAUCZANIE ZDALNE

ZASADY OGOLNE

1. Dyrektor przekazuje za posrednictwem dziennika elektronicznego uczniom,
rodzicom i nauczycielom szkoty informacje o sposobie i trybie realizacji zadan szkoty
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

2. Szkota zapewnia uczniom i ich rodzicom mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem
prowadzgcym zajecia poprzez dziennik elektroniczny lub poczte elektroniczna.

3. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ obejmuija:
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a) lekcje online prowadzone bezposrednio przez nauczyciela za pomocg
platformy Microsoft Office 365

b) zadania zlecone do pracy samodzielnej przekazywane przez dziennik
elektroniczny, lub platforme Microsoft Office 365

4. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ mogg by¢
realizowane w szczegdlnosci z wykorzystaniem:

4 materiatéw i  funkcjonalnosci  Zintegrowanej  Platformy  Edukacyjnej
udostepnionej przez ministra witasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl,

4 materiatéw dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Edukagj
Narodowej, stronach internetowych jednostek podlegtych Ministerstwu lub przez nie
nadzorowanych, (na przyktad Centralnej Komisji Egzaminacyjnej lub okregowych komisji
egzaminacyjnych)

4 materiatéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofoni,

4 materiatéw samodzielnie przygotowanych przez nauczyciela;

4w formie realizacji zadan wskazanych przez nauczyciela i dajgcych podstawe
do oceny pracy ucznia.

5. Nauczyciel prowadzi korespondencje zwigzang ze zdalnym nauczaniem
wykorzystujgc stuzbowg skrzynke pocztowg na platformie Office 365 lub dziennik

elektroniczny.

ORGANIZACJA ZAJEC W OKRESIE ZDALNEGO NAUCZANIA

1.  Wszystkie zajecia edukacyjne z uwzglednieniem mozliwosci ograniczenia
wynikajgcego ze specyfiki zaje¢ prowadzone sg zdalnie zgodnie z tygodniowym planem
lekcji.

2. Zadania z poszczegodlnych przedmiotow powinny by¢ tak dobrane, zeby czas

ich wykonania nie przekraczat 40 minut.


http://www.epodreczniki.pl/
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3. Zadania z poszczegolnych przedmiotow mogg by¢ zadawane wytgcznie w tych
dniach, w ktérych wystepujg w aktualnym planie lekcji.

4.  Dokumentowanie realizacji zdalnego nauczania odbywa sie za pomocg
dziennika elektronicznego.

5 Monitorowanie postepow uczniéw, wystawianie ocen biezgcych i informowanie
o nich uczniéw oraz ich rodzicow odbywa sie poprzez dziennik elektroniczny.

6. Prace uczniow przesytane nauczycielowi drogg elektroniczng sg przez niego
oceniane w terminach okreslonych w statucie szkoty.

7.  Nauczyciel przekazuje informacje zwrotng o stopniu poprawnosci i
popetnionych btedach ocenionej pracy samodzielnej ucznia (sprawdzianow, kartkéwek,
wypracowan) uczniowi lub jego rodzicom w terminach okre$lonych w statucie szkoty.

8.  Usprawiedliwianie przez rodzica nieobecnosci jego dziecka odbywa sie tylko
drogg elektroniczng, w terminach okreslonych w statucie szkoty.

0. We wszystkich klasach ZSCKR w Rudnej nauczyciel potwierdza uczestnictwo
ucznia w zajeciach na podstawie jego uczestnictwa w lekcji on-linie, lub na podstawie
odczytania wiadomosci zawierajgcej materiat do samodzielnej pracy na dany dzieh.
Obecnos¢ wpisujemy tylko wtedy, gdy uczeh uczestniczyt w lekcji on-line lub odczytat
wiadomo$¢ od nauczyciela. Jesli uczen nie uczestniczyt w lekcji on-line, lub nie odczytat
wiadomosci wpisujemy nieobecnos¢ nieusprawiedliwiong.

10. Uczniowie, ktorzy nie mogg wzig¢ udziatu w lekcji on-line, zobowigzani sg do
e-mailowego zgtoszenia tego faktu do sekretariatu szkoly i zapoznania sie z materiatem
danej jednostki lekcyjnej.

11. W przypadku braku kontaktu z uczniem w ramach zadanych aktywnos$ci na
danym przedmiocie nauczyciel uczacy ma obowigzek powiadomienia bezzwitocznie o tym
fakcie wychowawce klasy.

12. Nauczyciel jest dostepny dla ucznidéw w czasie, kiedy jego lekcja jest wpisana
w tygodniowy plan pracy poszczegolnych klas. Dostepnos¢ nauczyciela polega na obowigzku
zalogowania sie do zajeC na platformie, dzienniku elektronicznym réwniez w czasie kiedy

uczen wykonuje prace samodzielng inng niz praca na komputerze, tablecie czy smartfonie.
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ZASADY OBOWIAZUJACE UCZNIOW W CZASIE ZAJEC PROWADZONYCH ONLINE

1 Przed kazdymi zajeciami uczen wylgcza wszystkie programy i aplikacje
uruchomione na urzadzeniu z ktérego korzysta. To, co dzieje sie w tle moze rozpraszac
i przeszkadzac¢ w uczestnictwie w zajeciach.

2 Uczniowie do zajec¢ logujg sie punktualnie.

3 Uczniowie nie opuszczajg samowolnie lekcji w trakcie jej trwania. Uczen moze
opuscic lekcje wytgcznie za zgodg nauczyciela.

4, Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreendw i upubliczniac.
Ztamanie tej zasady wigze sie z konsekwencjami prawnymi.

5. Uczniowie nie odzywajg sie do siebie wulgarnie, nie wysmiewaja, nie krytykuja,
nie obrazajg innych.

6. Kolejnos¢ zabierania gtosu przez ucznidw ustala nauczyciel, ktéry prowadzi
zajecia. Uczen zgfasza sie do odpowiedzi w sposob ustalony przez osobe prowadzgca
zajecia.

7. W lekcji mogg brac jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby nieupowaznione przez
nauczyciela prowadzacego zajecia.

8. Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo
do wyciszania uczestnikéw.

9 Podczas zaje¢ on-line uczen jest zobowigzany do bezwzglednego stosowania
sie do polecen nauczyciela szczegdlnie w odniesieniu do spraw technicznych

np. wkaczenia/wytgczenia mikrofonu, kamery, czatu



